Regulamin dofinansowania projektow e-learningowych
przez Osrodek Wsparcia Ksztalcenia na Odleglos¢

§1

Podmiot dofinansowania

Whiosek o dofinansowanie projektu e-learningowego moze ztozy¢ kazdy etatowy pracownik
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu (dalej UAM), ktéry w ramach obowigzkéw
stuzbowych lub na polecenie i za zgoda przetozonych prowadzi na UAM zajecia dydaktyczne
z pracownikami uczelni, studentami, uczestnikami studiow doktoranckich, doktorantami w
szkotach doktorskich, stuchaczami studiow podyplomowych lub kursu doksztatcajacego,
uczestnikami ksztalcenia ustawicznego, uczniami szko6t badz klas patronackich.

§2

Przedmiot dofinansowania

1. OWKO jest uczelniang jednostka dydaktyczna, dlatego moga by¢ dofinansowane projekty,
ktore maja bezposredni lub posredni zwigzek z ksztatceniem na odlegtos¢ realizowanym na
UAM, w szczegdlnosci:

1) tworzenie lub modernizacja materiatéw dydaktycznych do prowadzenia zaje¢ na
odlegto§¢ w ramach ksztalcenia na UAM,

2) szkolenia i kursy stacjonarne, ktore przygotowuja pracownikow dydaktycznych UAM do
prowadzenia zaje¢ na odlegtos¢,

3) w ograniczonym zakresie réwniez inne wydatki rzeczowe, niezbedne do tworzenia,
modernizacji i prowadzenia zaj¢¢ na odleglos¢, w tym zakup ushug, urzadzen oraz
licencji.

2. Nie jest dopuszczalne finansowanie podwojne, dlatego nie mogg by¢ dofinansowane zajecia
na odlegtos¢, ktérych koszty pokrywane sg z budzetu uczelni.

3. Dziatania zwigzane z ksztalceniem na odleglo$¢, ktore sg finansowane z innych §rodkow
projektowych (grantow) pozyskanych przez pracownikow UAM, moga by¢ dofinansowane
tylko w zakresie, ktorego nie przewiduje umowa z grantodawca.

§3

Tryb skladania i rozpatrywania wnioskéw

1. Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu e-learningowego sktadany do Osrodka Wsparcia
Ksztalcenia na Odlegtos¢ (dalej OWKO) musi by¢ zaopiniowany przez koordynatora ds.
e-learningu w macierzystej jednostce organizacyjnej wnioskodawcy.



Aktualizowana lista koordynatoréw znajduje si¢ na stronach OWKO, to znaczy na stronie
internetowej w zaktadce Wsparcie i kontakt\Koordynatorzy e-learningu oraz na gtéwne;j
stronie intranetowej osrodka.

2. Whnioski nalezy wysyta¢ pocztg uniwersyteckg na adres owko@amu.edu.pl.

3. O dofinansowaniu decyduje komisja, sktadajaca si¢ z trzech koordynatoréw uczelnianych
ds. e-learningu oraz dyrektora OWKO. Przy podejmowaniu decyzji brane sa pod uwage
nastepujace kryteria:

1) relacje migedzy kosztami i efektami (w tym przewidywang liczbe beneficjentow),

2) opini¢ koordynatora do spraw e-learningu,

3) plan budzetowy OWKO w danym roku kalendarzowym,

4) zgodnos¢ planowanych przedsiewzigé z uniwersyteckim Regulaminem ksztalcenia na
odleglos¢.

4. Przy podejmowaniu decyzji komisja moze poprosi¢ réwniez o dodatkowa opini¢ te
jednostke uczelniang, ktéra jest odpowiedzialna merytorycznie za jako$¢ ksztalcenia
w zakresie zglaszanym przez pracownika ubiegajacego si¢ o dofinansowanie.

§4

Wymagania formalne

Whniosek musi zawieraé:
1) dane wnioskodawcy, wykonawcy projektu (jesli jest to inna osoba) oraz koordynatora
opiniujacego,
2) dane, o ktéorych mowa w punkcie 1, dotycza:
— 1imienia 1 nazwiska wraz z tytulem naukowym oraz funkcja sprawowang na UAM,
— nazwy jednostki organizacyjne] UAM, w ktorej zatrudnione sg osoby wnioskujace
1 opiniujace,
— shuzbowego adresu e-mail, numeru stuzbowego telefonu, ewentualnie inne dane
kontaktowe,
3) tytul projektu i opis prac projektowych a w wypadku zaje¢ zdalnych takze informacje
o ich charakterze (np. programowe, fakultatywne, komercyjne itp.),
4) harmonogram prac,
5) kosztorys, wraz ze wskazaniem ewentualnych innych Zrodet finansowania,
6) informacje o beneficjentach i sposobie ewaluacji efektow,
7) opini¢ koordynatora ds. e-learningu, wilasciwego ze wzgledu na miejsce pracy
wnioskodawcy
8) inne informacje, w szczegdlnosci dotyczace ograniczen podanych w § 2.
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§5

Harmonogram

1. Wnioski o dofinansowanie nalezy sktada¢ do konca marca kazdego roku kalendarzowego.
W szczegblnych sytuacjach mozliwe jest przedtuzenie tego terminu konca kwietnia.

2. Decyzja o odmowie lub przyznaniu dofinansowania oraz jego wysokosci przekazywana jest
wnioskodawcom w pierwszym tygodniu maja.

3. Przygotowanie, wdrozenie i ewaluacje przedsiewzie¢ projektowych nalezy zakonczy¢ do
listopada (wlacznie) danego roku kalendarzowego,

4. Zrealizowany projekt jest rozliczany finansowo najpdzniej na poczatku grudnia roku
kalendarzowego, w ktorym zostato przyznane dofinansowanie.

5. Po zakonczeniu projektu, do konca lutego nastepnego roku kalendarzowego, pracownik
ktoremu przyznano dofinansowanie musi ztozy¢ sprawozdanie dotyczace wykonania
projektu.

§6
Przepisy koncowe

Whnioskodawcy wyrazajg zgode na upublicznienie na stronie intranetowej OWKO informacji o
zakresie dziatan przyjetego projektu 1 kwocie dofinansowania.



